P 3F

FUNDACIO tres

ES GARROVER

Oferta laboral

OFERTA DE FEINA RESPONSABLE D’ADMINISTRACIO

La Fundacié Es Garrover és una entitat sense anim de lucre del tercer sector social que
acompanya persones amb problemes de salut mentali les seves families en el procés de
recuperacio i inclusié comunitaria. Actuam principalment a Inca i al seu entorn, i formam part

de l’alianga 3 Salut Mental

PLACAVACANT

Responsable d’administracio. Persona que garantira la fiabilitat de la comptabilitati el control
financer de la Fundacié. Liderara U'equip d’administracio, coordinara els tancamentsii les
auditories economiques i facilitara a Geréncia informacio util per a la presa de decisions.

Placa vacant:

Ubicacio del centre:
Centre o Servei:

Tipus de contracte:
Jornada laboral:

Data d'incorporacio:
Retribuci6 bruta anual:

Hores setmanals:

Horari:

Responsable d’administracio

Inca — Pérez Galdés, 109

Equip de Direcci6

Indefinit

Completa

Immediata

33.357,56 € a 2026; 34.357,56 € a 2027

37,5h

De dilluns a divendres, amb horari fixe de 9 a 14 h i flexibilitat per
entrar des de les 8 hii sortir fins ales 17 h per completar la
jornada.

Funcions claus del lloc de treball:

- Dirigirirevisar la comptabilitat, els tancaments i la preparacié dels comptes anuals.
- Coordinar el pressupost, els informes economics, les previsions de tresoreria i 'analisi de

desviacions.

- Preparar les auditories economiques, atendre els auditors i fer seguiment de les incidéncies

detectades.
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- Supervisar la tracabilitat economica de subvencions, concerts i contractes, i donar suport a
les justificacions.

- Organitzariliderar Uequip d’administracio, distribuir tasques i millorar els processos i les
eines de gestio..

REQUISITS

Formacio académica i experiéncia:

- Titulacio universitaria en Administracio i Direccié d’Empreses, Economia, Finances i
Comptabilitat o ambit equivalent.

- Experiéncia solida en comptabilitat general, tancaments i elaboracio d’informacié
economica, preferentment d’un minim de tres anys.

- Experiéncia directa en la preparacid i interlocucié en auditories economiques.

- Experiéncia en control pressupostari, analisi financera i gestid de tresoreria.

- Experiéncia amb programes de gestié economica, comptable o financera; domini avangat
d’Excel i coneixements avancats de Microsoft 365.

- Capacitat per organitzar, supervisar i acompanyar un equip administratiu.

- Catala orali escrit de nivell minim B2.

Competeéncies professionals:

- Rigoriatenci6 al detall, capacitat analitica i visié financera.
- Planificacidé i prioritzacio de terminis, lideratge proper i capacitat de comunicacié.
- Confidencialitat, responsabilitat i compromis amb la missié de la Fundacié.

Es valorara especialment:

- Experiéncia en entitats del tercer sector o fundacions i en organitzacions amb diverses linies
de financament.

- Coneixement de la gestié economica de subvencions, concerts i contractes publics, i de les
obligacions comptables i fiscals de les entitats sense anim de lucre.

- Experiéncia en la millora de processos digitals.

QUE OFERIM
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Contracte indefinit a jornada completa, incorporacié immediata i horari amb flexibilitat
d’entrada i sortida dins de les franges indicades.

Salari brut anual: 33.357,56 € el 2026 i 34.357,56 € el 2027, segons XVI Conveni Col:lectiu de
centres i serveis d’atencié a persones amb discapacitat i millores autonomiques. Categoria
professional: Personal Titulat Nivell lll.

Formacio i desenvolupament: disposaras de 25 hores anuals de formacié dins de Uhorari
laboral, destinades a millorar les teves competéncies personals i tecniques.

Data i hora maxima de lliurament de CV: 12/10/26
Enviar CV a: gmolina@esgarrover.org
Especificar a 'ASSUMPTE: Oferta Responsable Administracié

A la Fundacié Es Garrover ens comprometem a garantir la igualtat d'oportunitats entre
dones i homes en els processos de seleccid, aixi com la no-discriminacié i el respecte a la
diversitat afectivosexual, d'identitat i expressio de genere (LGTBIQ+), assegurant la
incorporacio de la perspectiva de génere i diversitat en la nostra politica.

PROTECCIO DE DADES: De conformitat amb el que disposa la normativa vigent sobre proteccié de dades personals i
al Reglament (UE) 2016/679 de 27 d'abril de 2016 (GDPR), les vostres dades personals seran tractades sota la
responsabilitat de FUNDACIO ES GARROVER. Finalitat: procés de seleccié de lloc vacant. Conservacié: mentre hi
hagi interés de comu acord, en funcié dels terminis legals aplicables. Legitimacié: consentiment del interessat o
execucio d’un contracte.

Destinataris: les dades poden ser comunicades a entitats col:-laboradores necessaries per a una correcta prestacio
dels nostres serveis; no seran comunicades a altres tercers excepte per obligacié legal. Informem que podeu exercir
els vostres drets, mitjangant notificacié escrita a 'adrega: C/ Quarter, 44, 07300, Inca (llles Balears) o enviant un
missatge de correu electronic a protecciodades@esgarrover.org. Si considera que el tractament no s'ajusta a la

normativa vigent, podra presentar una reclamacié davant l'autoritat de control a www.aepd.es
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